GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI
POLICIA MILITAR DO PIAUI
QUARTEL DO COMANDO GERAL
NUCLEO DE CONTROLE DE GESTAO

DECRETO N° 16.226 JTUBRO DE 2015

Gy, oe
wRDIA pa sOCIEDS
25 DE yyNHO DE 1835

TERESINA/PI



DECRETO N° 16.226, DE 13 DE OUTUBRO DE 2015.

Estabelece normas para concessdo, aplicacdo e
prestacdo de contas de Suprimento de Fundos,
no &mbito do Poder Executivo Estadual.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO PIAUI, no uso da atribuicdo que lhe
confere o inciso XIlII, do art. 102, da Constituicdo Estadual e com base nos arts. 65, 68 e 69 da
Lei n° 4.320, de 17 de Marco de 1964,

DECRETA:

Art. 1° A concessdo, aplicacdo e prestacdo de contas de Suprimento de Fundos, no
ambito do Poder executivo Estadual, reger-se-do pelas normas estabelecidas no presente
Decreto.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor
estadual devidamente credenciado, a critério do ordenador de despesa, sempre precedido de
empenho na dotacdo orcamentaria prépria, a fim de realizar, em carater excepcional, despesas
gue ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao.

Art.3° Sao passiveis de realizacdo por meio de Suprimento de Fundos as seguintes
despesas, devendo ser observados 0s respectivos limites por concessdo:

I- Despesas de pequeno vulto, até o limite de 1.500 (um mil e quinhentos)
UFR-PI;

- Despesas eventuais, que exijam pronto pagamento, até o limite
de 3.000 (trés mil) UFR-PI,

Ii- Despesas com as unidades de 6rgdos ou entidades estaduais, na
hipdtese de aquelas funcionarem fora da sede administrativa, bem como as que
forem efetuadas em lugares distantes da reparticdo pagadora, inclusive viagens, até
o limite de 5.000 (cinco mil) UFR-PI;

V- Despesas para atender diligéncias de carater reservado ou
confidencial, a cargo das Secretarias de Seguranca Publica, Justica e da Policia
Militar e do Gabinete Militar, até o limite de 5.000 (cinco mil) UFR-PI; (pecreto n°
16.256, de 28/10/2015)

V- Despesas com eventos institucionais realizados pelo Gabinete do
Governador, do Vice-Governador e pelos 6rgdos e entes da Administracdo
Estadual relacionados a sua atividade operacional, até o limite de 2.000 (duas mil)
UFR-PI;

VI- Despesas de viagens ao exterior — do Governador, Vice-
Governador do Estado e respectivas comitivas e de titulares de 6rgaos e entes da
Administracdo Estadual, devidamente autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo,



em missdo oficial ou de servigo, cujo valor serd definido de acordo com as
necessidades pertinentes; e

8 1° Excepcionalmente, poderdo ser concedidos Suprimento de Fundos
em valores superiores aos fixados nos incisos Il e 111 deste artigo, desde que fique
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, exarado pelo gestor do
Orgdo ou entidade.

8§ 2° Para efeito deste Decreto, consideram-se despesas de pequeno vulto
aquelas que ndo excedam, em cada item de despesa, a 0,5% do teto estabelecido
para modalidade de licitacao “Convite”, previsto no art. 23, II, “a” da Lei Federal
8.666/93.

8 3° Consideram-se despesas eventuais que exijam pronto pagamento,
aquelas que devam ser efetuadas para atender necessidades inadidveis da
Administracdo, inclusive para aquisicdo de material e execucdo de servicos, ainda
que exista dotacdo especifica.

VII- Despesas com a alimentagdo, manutencdo e conservacdo da
residéncia oficial do Governador do Estado, até o limite de 3.000 (trés mil) UFR-

Pl — (pecreto n° 16.256, de 28/10/2015)

Art. 4° E vedada a realizacdo das seguintes despesas, por meio de Suprimento de
Fundos:

| — Com refeicgdes;
Il — Com confraternizacGes;
Il — Com coquetéis, ressalvada a hip6tese do inciso V do artigo anterior; e

IV — De caréter pessoal, tais como pecas de vestuario, acessorios, aderecos, produtos
de maquiagem e perfumaria, joias, materiais de higiene pessoal, ingressos para espetaculos,
dentre outros similares.

Paragrafo Unico. Serdo excepcionalmente admitidas despesas previstas no inciso I,
desde que haja a devida justificativa pelo tomador e o visto do ordenador de despesa.

Art. 5° Para realizacdo de despesas por meio de adiantamento sera necessaria a
designagcdo de servico como Tomador de Suprimento de Fundos, por meio de portaria
assinada pelo gestor do 6rgao ou entidade da Administragcdo Publica Estadual.

8 1° A concessdo do Suprimento de Fundos é de carater pessoal e intransferivel.

8 2° O servidor designado como Tomador de Suprimento de Fundos devera ser
cadastrado no Sistema Contabil do Estado.

Art. 6° O Suprimento de Fundos devera ser solicitado de acordo com o objetivo do
gasto, obedecendo a classificagdo orcamentaria propria, podendo cada solicitacdo conter, ao
mesmo tempo, um ou mais elementos de despesa, de acordo com a necessidade.



Art. 7° A solicitacdo de Suprimento de Fundos serd feita por meio do documento
Requisi¢do de Suprimento de Fundos — Anexo |, que deveré conter:

| — Data da concesséo;

Il — Classificacdo correta das despesas;

I11 — Nome, matricula e cargo ou funcédo do servidor;

IV — Importancia a ser autorizagéo;

V — Assinatura do servidor; e

VI — Assinatura do ordenador de despesas.

Art. 8° Ndo podera ser concedido Suprimento a servidor:
| — Responsavel por 2 (dois) Suprimentos;

Il — Em atraso na prestacao de contas de Suprimento;

I11 — Ordenador de despesa;

IV — Que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em alcance,
considerado como tal aquele que teve reprovadas as contas referentes a adiantamento
anteriormente concedido; ou

V — Que tenha a seu cargo a guarda ou utilizacdo do material a adquirir, salvo
quando ndo houver no drgdo outro servidor que reina condi¢des de receber o Suprimento de
Fundos.

Art. 9° A movimentacdo dos recursos concedidos a titulo de Suprimento de Fundos
devera ser efetuada por meio do Cartdo Corporativo do Governo do Estado do Piaui —
CCGEP.

8 1° O CCGEP é instrumento de pagamento, emitido em nome da unidade gestora e
operacionalizado por instituicdo financeira autorizada, devendo ser utilizado exclusivamente
pelo servidor nele identificado.

8§ 2° Excepcionalmente, diante da impossibilidade de utilizacdo do Cartéo
Corporativo, podera ser autorizada a abertura de conta bancaria especifica, cuja titularidade
devera possuir a seguinte caracterizagdo: GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI — NOME DO
ORGAO OU ENTIDADE — NOME DO RESPONSAVEL — CONTA SUPRIMENTO.

Art. 10 Para utilizacdo do Cartdo Coorporativo 0s 0Orgdos e entidades da
Administragdo Publica Estadual deverdo aderir ao contrato firmado entre o Estado do Piaui e
do Banco do Brasil.



Art. 11 O servidor que receber Suprimento de Fundos dispbe do prazo de 50
(cinquenta) dias para aplicé-lo, contado da emissédo da Ordem Bancéria — OB e do prazo de
10 (dez) dias para efetuar a prestacao de contas, contados do término do prazo de aplicag&o.

§ 1° O Suprimento de Fundos ndo podera ser aplicado apds o encerramento do
exercicio financeiro em que for concedido, devendo o saldo porventura existente ser recolhido
até o dia 30 de dezembro.

§ 2° As importéncias aplicadas até 30 de dezembro deverdo ser comprovadas até o
dia 15 de janeiro do ano seguinte.

8 3° Os servidores ocupantes unicamente de cargos em comissdo ficam obrigados,
qguando exonerados, a apresentar a prestacdo de contas dos recursos em seu poder, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da exoneragdo, independentemente do prazo
normal estabelecido neste artigo.

§ 4° O Tomador de Suprimento de Fundos que ndo proceder na forma do paréagrafo
anterior, responderd administrativamente, civil e penalmente.

Art.12 A prestacdo de contas sera instruida com os seguintes documentos:

| — Uma via da Requisicao de Suprimento de Fundos (Anexo I);

Il — Uma via da Comprovacdo de Suprimento de Fundos (Anexo 11/ 11 - A);
Il — Uma via da Nota de Empenho — NE;

IV — Uma via Ordem Bancaria — OB;

V — Via original da documentagdo, devidamente numerada e atestada (carimbo —
modelo Anexo Il1);

VI — Uma via do comprovante de recolhimento do saldo, quando houver;

VIl — Extrato da conta bancéria, discriminando todo o periodo de aplicacdo, quando
se tratar de Suprimento de Fundos concedido por meio de conta bancéria; e

VIl — Demonstrativos mensais e coOpias das faturas, quando os recursos dos
suprimentos forem movimentados por meio de Cartdo Corporativo do Governo do Estado do
Piaui — CCGEP:

8 1° Somente serdo admitidos para efeito de prestacdo de contas documentos
gue comprovarem pagamentos com a data igual ou posterior a emissdao da Ordem
Bancéria — OB.

8 2° Os saldos dos Suprimentos nédo utilizados ou que devam ser devolvidos em
razdo de glosa de despesa deverdo ser recolhidos a conta tipo “C” do 6rgao ou entidade
concedente, preferencialmente por meio de transferéncia entre contas do Banco do Brasil, que
devera ser efetuada pelo Tomador de Suprimento.



Art.13 As despesas realizadas por meio de Suprimento de Fundos serdo
comprovadas com documentos originais, acompanhados de recibo, passados em nome do
6rgdo ou entidade, ndo sendo admitidas emendas ou rasuras que prejudiquem a clareza e a
veracidade do documento.

8§ 1° S&o considerados documentos comprobatdrios da despesa:

| — No caso de compra de material: Nota Fiscal de Venda ao Consumidor, Nota
Fiscal Fatura, Nota Fiscal ou Cupom Fiscal,

Il — No caso de fornecimento ou servigo prestado por pessoa fisica: nota fiscal
avulsa, recibo e, quando for o caso, comprovante de recolhimento de tributos;

I11 — No caso de fornecimento ou servigo prestado por pessoa juridica: Nota Fiscal de
Prestacdo de Servicos e recibo.

§ 2° Caso o documento fiscal ndo detalhe a despesa realizada, deverd constar no
recibo a discriminacdo do material fornecido ou do servico prestado, ndo se admitindo a
generalizacdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente
realizadas.

8§ 3° Em casos excepcionais, as despesas com combustiveis e alimentagéo, realizadas
no interior do estado, poderdo ser comprovadas com Nota de Entrega ou recibo, devidamente
visado pelo ordenador de despesa.

8 4° Na eventual impossibilidade de comprovacdo documental, nos casos previstos
no inciso VI do art. 3°, sera admitida a comprovacdo mediante apresentacdo de relacdo
detalhada das despesas realizadas, devidamente visada pelo ordenador de despesa.

8 5° N&o sera admitido comprovante de despesa emitido pelo préprio Tomador de
Suprimento.

Art. 14 Nos documentos comprobatorios de despesa devera constar o atestado de que
o fornecimento foi realizado ou o servi¢o prestado, passado por servidor que ndo seja o
responsavel pelo suprimento ou o ordenador de despesas, cuja atestacdo soO tera validade se
permitirem a identificacdo daquele, por meio de carimbo, em que conste o nome, cargo,
funcgéo e (ou) matricula.

Art. 15 A retencdo e o recolhimento de impostos e contribui¢des incidentes sobre a
prestacdo de servigcos por pessoa fisica serdo de responsabilidade do tomador e efetuados
segundo os prazos e procedimentos definidos em norma regulamentar.

Paragrafo unico. A cota patronal referente a contribuicdo previdenciaria sera de
responsabilidade do 6rgao ou entidade ao qual o0 Tomador é vinculado.

Art. 16 Compete ao Ndcleo de Controle de Gestdo ou equivalente:

| — Proceder a analise das prestagdes de contas, emitindo opinido conclusiva, de
acordo com os seguintes critérios:



a) Prestacdo de Contas Regular: quando houver adequacdo as normas
legais;

b) Prestacdo de Contas Regular com Ressalvas: quando houver
constatacdo de falhas que ndo caracterizem irregularidades;

c) Prestacdo de Contas com Irregularidades: quando houver auséncia
de prestacdo e aquelas em que as comprovacgoes estiverem em desacordo com os arts.
4°,12,inc.VI, 13,14 e 18.

Il — Notificar o Tomador de Suprimento no caso de auséncia de prestacdo de contas
ou quando for constatada irregularidade na apreciacdo das contas;

Il — Comunicar formalmente ao setor contabil do 6rgdo ou entidade para os devidos
ajustes contabeis, por ocasido das seguintes situacoes:

a)  Recebimento das prestacfes de contas;

b)  Inadimpléncia decorrente da auséncia de prestacdo de contas;
c)  Aprovacao das prestacdes de contas;

d) N&o aprovacdo da prestacdo de contas.

Art.17 Na hipotese do inciso Il do artigo anterior, o Nucleo de Controle de Gestao
ou equivalente notificard formalmente o responsavel pela prestacdo de contas, o qual terd o
prazo de 30 (trinta) dias para presta-las, retifica-las ou recolher a importancia glosada,
devidamente atualizada pela UFR-PI.

8 1° Na hipdtese de retificacdo ndo serd permitida a troca de documento fiscal
legitimo apresentado.

§ 2° Esgotado o prazo mencionado no caput, sem que as pendéncias tenham sido
regularizadas, o Nucleo de Controle de Gestdo ou equivalente do 6rgdo ou entidade, apds
manifestar opinido conclusiva pela irregularidade das contas, oficiard ao respectivo gestor
para que proceda a instauracdo do competente procedimento administrativo de cobranca, com
base na normatizacdo aplicavel, sem prejuizo da adocdo de medida disciplina cabivel, bem
como para que determine a excluséo do servidor do cadastro de tomadores de suprimento de
fundos.

§ 3° Caso cesse 0 vinculo do Tomador de Suprimento de Fundos com o Estado e
constem pendéncias relacionadas a prestacdo de contas, o 6rgdo ou entidade respectivamente
devera proceder a sua notificagdo para que no prazo de 60 (sessenta) dias quite o débito, sob
pena de inscricdo em divida ativa, conforme determina o art. 42 — A da Lei Complementar n°
13/94.

Art. 18 As despesas que estejam formalmente comprovadas de acordo com este
Decreto, mas que caracterizem utilizacdo indevida e abusiva do dinheiro pablico, contrariando
0s principios constitucionais previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal e art. 39,
caput, da Constituicdo Estadual, implicardo a glosa de recursos.



Art. 19 A Controladoria Geral do Estado e a Secretaria de Estado da Fazenda
estabelecerdo, em ato normativo conjunto, os procedimentos de utilizacdo do Cartdo
Corporativo do Governo do Estado do Piaui e demais aspectos relacionados as despesas
realizadas por meio de Suprimento de Fundos de que trate este Decreto.

Art. 20 Revoga-se as disposi¢des do Decreto n° 11.758, de 09 de junho de 2005.

Art. 21 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

PALACIO DE KARNAK, em Teresina (PI), 13 de Outubro de 2015.

GOVERNADOR DO ESTADO

SECRETARIO DE GOVERNO



ANEXOS



ANEXO |

EXEMPLIFICACAO DE ITEM DE DESPESA

SUBELEMENTO ITEM DE DESPESA
GENERO DE | Acucar, Adocante, Agua Mineral, Café, Chas.
ALIMENTACAO
MATERIAL DE | Almofadas p/carimbos, Apontador de Lapis, Borracha, Caneta, Capa e
EXPEDIENTE | Processo, Carimbos em Geral, Classificador, Clipe, Colchete, Cola,
Corretivo, Envelope, Grampeador, Grampos, Guia para Arquivo, Lapis,
Lapiseira, Livro Ata, Ponto e de Protocolo, Papéis, Pastas em Geral,
Percevejo, Perfurador.
MATERIAL Aparelhos Sanitarios, Areia, Boia, Brita, Cal, Cano, Cimento,
PARA Fechadura, Gaxetas, Joelhos, Lavatorio, Parafusos, Pias, Portas e
MANUTENCAO | Portais, Prego, Sifio, Tampa para Vaso, Telha, Torneira, Vélvulas
DE BENS E Vidro e afins.
IMOVEIS
MATERIAL Cabos, Chaves, Mangueira para Fogao.
PARA
MANUTENCAO
DE BENS
MOVEIS
MANUTENCAO | Alinhamento e Balanceamento, Estofamento, Funilaria, Instalagio
E CONSERV. E | Elétrica, Lanternagem, Mecanica, Pintura, Franquia e afins.
EQUIPAMENTOS
SERVICOS Correios e Telégrafos.
COMUNICACAO
EM GERAL
SERVICOS DE | Registrar o valor das despesas com servicos de cOpias xerograficas e
COPIASE reproducdo de documentos, inclusive a locacdo e a manutencdo de
REPRODUGCAOQO | equipamentos reprogréficos.




